TRABZON UNIVERSITESI
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EK DERS UCRETi TAHAKUK SURECI

-Yuksekokul
sekreteri

-Yiksekokul
mudari

Birim personeli

kontroli yapilir

Ug adet OEB diizenlenir

OEB ile ilgili kontrol ve onaylar yaptirilir -Gerekli onaylar

alinir

A 4

-Zimmet evraki
ile teslim
edilmesi

iki adet OEB ve ek ders evraklari asil olarak
dizenlenir ve evrak SGDB gonderilir.

'

Bir adet OEB, ek ders evraklarinin fotokopisi
birim arsivi icin dosyalanir.

-Bir suret birim
icin arsivlenir.

insan . Gorev ve
Is Ak M t
Kaynaklari s Akisi semasi Sorumluluklar evzua
-ngsgkokul Yonetim kurulundan ek ders ticretlerin -Yénetim Kurulu | -2547 sayil
Yonetim Kurulu odenebilmesi igin karar alinir. Madirlage YOK kanunu.
6deme yetkisi 45. maddesi e
i verir. bendi,
—Yiiksekokul ) Yolne’illm Kulruliu kT(rzirll VE ders _Evraklar
Miidiirii gorevlendirmeleri Rektérliik onayina i
u sunulur usuliine uygun
: diizenlenir.
______________________________________________________ RS S CEe e et
-Sdresi icinde
' Eku ders 6demeleri icin dosya hazirlanir. islem yapilir. -2547 sayili
Iceriginde; akademik takvim, yonetim kurulu kanunun 31.
karari, rektorlik onayl, f1 formlari, bulunur. -Evrak imzalatiir. | maddesi,
Dosya KTU SGDB gonderilir.
A -F1 formu ve
Ek ders Ucretlerinin yapilabilmesi icin ek ders programina
derslerin yapildigi ay, glin ve saati gésteren gore cizelge
cizelge hazirlanir. hazirlanir.
v .
-Birim personeli E-biitce den 6denek kontroli yapilir. < -2914 sayh YO
-Odenek personel
kontrolu yapilr. kanunun 11.
maddesi
Odenek var SGDB dan harcama
mi? yetkisi beklenir.
-OEB kayitlarinin | -3843 sayili

kanun ve buna
iliskin mevzuat




